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1. INTRODUCAO

A estrutura democratica das sociedades cooperativas € uma de suas
caracteristicas marcantes, com destaque para o processo decisorio
centrado na Assembleia Geral (AG), o 4pice dessa organizacgéo. E por meio
da Assembleia que os cooperados se engajam ativamente nos assuntos da
sociedade a que pertencem, exercendo um direito fundamental: o de
participar da AG para aprovar as contas, destinar resultados, eleger
representantes, reformar Estatuto Social, entre as prerrogativas. Contudo,
esse direito se configura igualmente como dever, derivado da
responsabilidade associativa. A participagao na AG permite aos cooperados
o conhecimento do contexto em que a sociedade esta inserida, sendo
fundamental para o controle e fiscalizacdo da situacdo da cooperativa,
evitando assim omissdes que poderiam comprometer sua responsabilidade.

Conforme previsto no artigo 4° da Lei 5.764/71, as cooperativas se
distinguem por diversas caracteristicas, como a singularidade de voto, o
quoérum para deliberacao da AG baseado no numero de associados € nao no
capital, e o retorno das sobras liquidas proporcionalmente as operacoes
realizadas pelos associados.

Art. 4° da Lei 5.764/71. As cooperativas sado sociedades de
pessoas, com forma e natureza juridica préprias, de natureza civil,
nao sujeitas a faléncia, constituidas para prestar servicos aos
associados, distinguindo-se das demais sociedades pelas
seguintes caracteristicas:

[...]

V - Singularidade de voto, podendo as cooperativas centrais,
federacdes e confederagdes de cooperativas, com excec¢ao das que
exergcam atividade de crédito, optar pelo critério da
proporcionalidade;

VI - Quérum para o funcionamento e deliberagédo da Assembleia
Geral baseado no nimero de associados e nao no capital;
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VII - Retorno das sobras liquidas do exercicio proporcionalmente as
operacgbes realizadas pelo associado, salvo deliberacdo em
contrario da Assembleia Geral;

[...]

A Assembleia Geral, embora seja um momento de interacdo e
cooperacdo entre os associados, € fundamentalmente um espaco de
tomada de decisbes, estabelecimento de politicas e diretrizes gerais,
acompanhamento administrativo e avaliagcao dos resultados, sendo o 6rgéo
maximo da sociedade, conforme estabelece o artigo 38 da Lei n® 5.764/71.

Art. 38 da Lei n® 5.764/71. A Assembleia Geral dos associados € o
o6rgao supremo da sociedade, dentro dos limites legais e
estatutarios, tendo poderes para decidir os negécios relativos ao
objeto da sociedade e tomar as resolugbes convenientes ao
desenvolvimento e defesa dela, e suas deliberagdes vinculam a
todos, ainda que ausentes ou discordantes.

No entanto, para que as decisdes tomadas na AG tenham validade
perante os associados, terceiros e autoridades, € imprescindivel que sejam
convocadas e conduzidas de acordo com as regras estabelecidas pela Lei n®
5.764/71 e, pelas orientacdes da IN Drei n® 81 de 2020 (Anexo VI) e suas
atualizagdes, sob risco de comprometer sua legitimidade.

Com a inclusdo do artigo 43-A na Lei 5.764/71, as cooperativas
passaram a poder realizar suas Assembleias Gerais de forma presencial,
semipresencial e digital. Essa ultima modalidade deve respeitar os direitos
de participacado e manifestacao dos associados, além de seguir os requisitos
regulamentares, conforme especificado na Secédo Il do Anexo VI da IN
81/2020 do Drei.

4 )

ATENGAO

Ao realizar assembleias semipresenciais, é fundamental redobrar as
cautelas necessarias para garantir sua efetividade e conformidade legal.
Esse tipo de AG combina uma assembleia presencial e uma virtual,
ocorrendo simultaneamente.




1.

o

apenas um dos formatos, presencial ou digital.

Porisso, cada uma dessas modalidades demanda cuidados especificos.
A seguir, destacamos pontos essenciais a serem observados:

Planejamento e organizacdo: assegure que tanto a logistica
presencial quanto a virtual estejam perfeitamente sincronizadas e
funcionais;

Tecnologia adequada: utilize plataformas confiaveis e seguras para
a realizacdo da assembleia virtual, garantindo estabilidade e
acessibilidade;

Comunicacao clara: informe aos participantes todas as instrucoes
e procedimentos de participacao, votacdo e interacdo de forma clara
e antecipada;

Documentacao e registro: mantenha registros detalhados de toda a
assembleia, incluindo atas, listas de presenca e gravacdes, quando
possivel;

Conformidade legal: certifique-se de que todas as acbes estdo em
conformidade com os regulamentos e legislagbes aplicaveis, tanto
para a modalidade presencial quanto para a virtual.

Essas precaucdes sao essenciais para assegurar o pleno funcionamento da
assembleia e garantir a legalidade e aintegridade das decisbes tomadas pela
cooperativa, sendo superiores aos cuidados demandados na realizagdo em

/

A validade dos negdcios juridicos esta condicionada a observancia da
forma exigida ou nao proibida em lei (artigo 104 do Cédigo Civil). Afalta dessa
formalidade pode acarretar a nulidade do negdcio juridico (artigo 166 do CC).
Além disso, o Estatuto Social da cooperativa pode estabelecer outras
condigcbes ou formas especiais para a convocacado e realizacdo das
Assembleias Gerais, desde que nao entrem em conflito com as disposi¢coes

legais.

Art. 104 do CC. A validade do negécio juridico requer:
| - Agente capaz;
Il - Objeto licito, possivel, determinado ou determinavel;

Il - forma prescrita ou ndo defesa em lei.
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Art. 166 do CC. E nulo o negécio juridico quando:

| - Celebrado por pessoa absolutamente incapaz;

Il - Forilicito, impossivel ou indetermindvel o seu objeto;

Il - O motivo determinante, comum a ambas as partes, for ilicito;
IV - Nao revestir aforma prescrita em lei;

V - For preterida alguma solenidade que a lei considere essencial
para a suavalidade;

VI - Tiver por objetivo fraudar lei imperativa;

VII - A lei taxativamente o declarar nulo, ou proibir-lhe a pratica, sem
cominar sangéo.

E essencial, portanto, refletir sobre a necessidade de aprimorar os
estatutos das cooperativas, adaptando-os as novas modalidades de
assembleias. O Estatuto deve contemplar, além do previsto na Lei n©
5.764/71 e naIN Drei n® 81 de 2020, aspectos relativos aos direitos e deveres
dos associados, condicdes de admissdo e demissdo, orgados de
administracao e fiscalizagdo, bem como as formalidades para convocagao
e validade das deliberacdes das Assembleias Gerais.

Dessa forma, € imprescindivel seguir todas as formalidades necessarias
para a convocacao e condugao das Assembleias Gerais, a fim de garantir sua
legitimidade.

Para orientar as cooperativas de Alagoas sobre esse processo, o
Sescoop/AL revisou, atualizou e readequou o material criado e
disponibilizado pelo Sistema OCB/ES.

Voltar ao,
sumario
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2. Da convocacao da Assembleia Geral

Os cooperados e a sociedade em geral devem ter conhecimento exato
do formato (presencial, semipresencial ou digital), da data, hora, local e
assuntos a serem tratados em Assembleia Geral, com antecedéncia tal que
possam se preparar para ela. Segundo a Lei 5.764/71, o prazo minimo para
convocacao é de 10 (dez) dias corridos.

Art. 38 daLein®5.764/71.

[...]

§ 1° As Assembleias Gerais serdo convocadas com antecedéncia
minima de 10 (dez) dias, em primeira convocagao, mediante editais
afixados em locais apropriados das dependéncias comumente mais
frequentadas pelos associados, publicagdo em jornal e comunicagéo
aos associados por intermédio de circulares. Nao havendo, no horario
estabelecido, quérum de instalagdo, as assembleias poderao ser
realizadas em segunda ou terceira convocagdo desde que assim
permitam os estatutos e conste do respectivo edital, quando entao sera
observado o intervalo minimo de 1 (uma) hora entre a realizagao por
uma ou outra convocagao.

§ 2° A convocacgao sera feita pelo presidente, ou por qualquer dos
orgaos de administragao, pelo Conselho Fiscal, ou apds solicitagado néo
atendida, por 1/5 (um quinto) dos associados em pleno gozo dos seus
direitos.

[.]

Alguns Estatutos Sociais podem exigir um prazo de
convocacao superior a 10 dias. E importante verificar o
Estatuto antes de redigir o Edital de Convocacgéo. O
Estatuto tem poder normativo sobre as praticas da
cooperativa, e descumprir essas disposi¢cdes pode
invalidar a assembleia.

ATENGAO
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A contagem do prazo de antecedéncia minima de 10
(dez) dias corridos para a realizacao da assembleia se
inicia no dia seguinte ao da publicagdo. Orientamos que
o dia da assembleia ndo seja considerado nessa
contagem. No caso de nova convocacgao por falta de
quorum, deve-se observar a antecedéncia prevista no
Estatuto Social.

ATENCAO

Deve constar no Edital de Convocacéao o local, o formato, data, horario
das 3 (trés) convocacoes, sendo o intervalo entre elas de 1 (uma) hora cada,
quérum para instalacdo, ordem do dia, numero de cooperados em
condicdes de votar e assinatura do responsavel pela convocacgao.

O numero de cooperados em condigcbes de votar é
essencial para a verificagdo do quérum.

Caso a Assembleia Geral ndo se realize na sede da
cooperativa, € necessario que conste justificativa no
edital.

ATENGAO

Para fim de se esclarecer aos cooperados sobre os assuntos que
serao tratados na AG, faz-se primordial que a divulgacao seja feita de
maneira mais eficaz possivel, sendo o minimo exigido por lei a divulgacao por
3 (trés) formas cumuladas, quais sejam: (I) mediante afixagdo em locais
apropriados das dependéncias comumente mais frequentadas pelos
cooperados; (ll) publicacdo em jornal de circulacao regular e geral, cujo
alcance abranja toda a area de admissdo dos cooperados; e (ll)
comunicacao aos cooperados por intermédio de circulares. Sempre € bom
ressaltar que a divulgacao triplice é obrigatoria, e o seu descumprimento
pode ensejar a nulidade da AG.
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As alteracoes e especificidades do Ramo Crédito sao tratadas no
capitulo 10.

A publicacado do edital em jornal, periddico interno da
cooperativa ou em meios de comunicag¢ao usuais entre
os cooperados ndo substitui a obrigagao de divulgagao
nos meios necessarios. Além das formas exigidas, a
cooperativa deve explorar meios mais eficazes de
alcancar seus associados, utilizando recursos
complementares de divulgagcdo, como radio, midias
sociais e outras ferramentas disponiveis.

ATENGCAO

A cooperativa devera manter comprovante da
publicagcao, especialmente para que se possa verificar
o prazo de antecedéncia.

Os editais de convocacao para Assembleias Gerais
devem ser publicados em jornal de grande circulagéao,
seguindo o que preconiza a Lei n° 5.764/71, art. 38,
paragrafo 1°.

ATENGCAO

2.1. Convocacao digital

Em 2024, a IN n° 81 foi alterada pela IN DREI n® 01/24 para modernizar
ainda mais os procedimentos das assembleias gerais. Agora as cooperativas
em geral (Lei 5.764/71) e as cooperativas de trabalho (Lei 12.690/12) podem
realizar a convocacao através de jornal em papel ou jornal digital para
assembleia geral semipresencial, digital e até presencial.
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Cabe ressaltar que as publicacdes feitas em Diario Oficial ndo
cumprem os requisitos do art. 38 da Lei 5.764/71 e da IN 81/20 do
Drei. Caso alguma cooperativa opte por publicar seu edital de
convocacao de Assembleia Geral em Diario Oficial, incorrera na
pratica de ato passivel de anulacao, por claro descumprimento
legal, como previsto no art. 43 da Lei 5.764/71, nulidade essa que
podera ser judicialmente arguida em até 4 (quatro) anos apés a
realizacao da assembleia, com a finalidade de anula-la.

Ressalta-se que nenhuma das regras de convocacao deixa de ser
aplicada, especialmente no que diz respeito a divulgagao,
independentemente de quem realize a convocacgéao. Além disso, na hipotese
de convocacao realizada por cooperados, recomenda-se que sejam
apresentados comprovantes da solicitagado prévia nao atendida, bem como
encaminhada copia da lista de presenca aos orgaos de administracao e
fiscalizagdo da cooperativa. Também é recomendavel que seja designada
uma comissao composta por, no minimo, 5 (cinco) cooperados, responsavel
pela publicagao e assinatura do edital.

As Assembleias Gerais, conforme as competéncias ditadas pela Lei
Cooperativista (Lei n® 5.764/71), podem deliberar sobre quaisquer assuntos
relativos a sociedade, desde que expressamente delineados no Edital de
Convocacao e que nao se constituam decisoes contra a lei e ao préprio
Estatuto da cooperativa. Ou seja, deve-se tratar nas Assembleias Gerais
das cooperativas, unicamente e exclusivamente, aqueles assuntos que
compuserem a Ordem do Dia. As cooperativas ndo podem, sob nenhuma
hipotese, aproveitar a realizacao da Assembleia Geral para tratar de
qualquer assunto que demande deliberacdo sem que esse tema tenha
constado na respectiva convocacgao.
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ATENGCAO

Antes da publicacdo, as cooperativas poderao
encaminhar os respectivos editais ao Sescoop/AL,
diretamente aos analistas da Geréncia de
Desenvolvimento  Cooperativista  (Gedec), para
verificagdo de sua regularidade, bem como nos casos
de reformas estatutarias encaminharem as propostas
de alteragdo, em tempo razoavel (minimo de 30 dias
antes da publicacdo do Edital de Convocacéo).

No Edital de Convocacao da AG, a ser divulgado preferencialmente

com o timbre/logo da cooperativa, ainda deverdo ser observados os

seguintes dados que sao obrigatérios no seu conteudo:

a)
b)

Denominacao social completa da cooperativa e CNPJ;

Endereco do local de sua realizacdo (caso a Assembleia Geral ndo se
realize na sede da cooperativa, € necessario que conste justificativa
no edital);

O titulo do Edital de Convocacao devera conter em destaque a
modalidade realizada (se sera presencial, semipresencial ou virtual);
O dia e hora dareunidao, em cada convocacao, com sequéncia ordinal
das convocacoes;

Intervalo minimo de 1 (uma) hora entre as 3 (trés) convocacgoes;
Numero de cooperados em condi¢coes de votar (segundo previsdes
estatutarias) na data da convocacgao;

Especificacao da Ordem do Dia, com o detalhamento de todos os
assuntos necessarios de deliberacdo. Em caso de reforma
estatutaria, a indicacao precisa da matéria especificando os artigos
alterados ou, caso a reforma seja geral ou de grandes proporcoes,
citar que é uma reforma geral ou ampla, com consolidagcdo do
Estatuto na forma da lei;

Data, nome(s), cargo(s) e assinatura(s) do(s) responsavel(eis) pela
convocacao;

Deve-se evitar ao maximo a inser¢dao na Ordem do Dia de “assuntos
gerais”, sendo que as matérias debatidas nesse item nao sao de
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conhecimento do quadro social e ndo poderao ser votadas em carater
deliberativo ou decisério.

Para as AGs no formato digital ou semipresencial, além das informacoes

acima, o edital devera conter os seguintes itens:

a)

ATENGAO

O edital devera detalhar como o cooperado podera participar e votar a
distancia (informar qual plataforma/aplicativo sera utilizado), com
indicacao de endereco eletrénico na rede mundial de computadores
onde as informacdes completas devem estar disponiveis de forma
segura;

Solicitar previamente os documentos exigidos para que o0s
cooperados sejam admitidos a assembleia semipresencial ou digital,
pelainsercao de notas ao final do edital;

Caso a cooperativa utilize o boletim de voto a distancia, este devera
ser enviado ao cooperado no mesmo dia da publicacado do edital e
recebido na cooperativa com até 5 (cinco) dias de antecedéncia a
realizacdo da assembleia, como previsto no item 4.2 da Secéo Ill do
Anexo VI da IN 81/2020 do Drei.

Lembrando: a atengdo nas assembleias semipresenciais
deve ser redobrada, visto a sua maior complexidade.

A revogacao (cancelamento) da convocacgao podera ser
realizada até o dia fixado para sua realizagdo, por quem
a convocou. A alteracdo da convocagdo somente
podera ser feita desde que nao atingido o prazo minimo
para convocagao (10 dias anteriores), mediante nova
publicacgéao.
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No dia 23/12/2022, o Drei publicou a Instrugdo Normativa n°® 88/2022,
que alterou, entre outras instrucdes, a IN Drei n® 81/2020. De acordo com a
IN Drei n© 88/2022, qualquer cooperado podera exigir a conversao de uma
reunido ou assembleia presencial em semipresencial ou digital, desde que a
solicitacdo sejaencaminhada com antecedéncia minima de 24 horas. Nessa
hipotese, a cooperativa devera fornecer as informacdoes de acesso
eletronico com antecedéncia minima de 30 minutos, contados do horario
marcado para a realizagcdo do conclave.

Contudo, tal autorizagao conflita com a proépria IN Drei n® 81 e
desrespeita o disposto na Lei n® 5.764/1971, de modo que podera impactar
na realizagao das assembleias gerais pelas cooperativas, haja vista a clara
incompatibilidade operacional do dispositivo se confrontado com o art. 38
da referida lei. Neste contexto, o Sistema OCB ja iniciou as tratativas de
dialogo para discutir a tematica junto ao Drei e buscar a solugdo mais
adequada para as nossas cooperativas.

Especificagcdes inerentes ao Ramo Crédito estao

ATENGAO explicadas no Capitulo 10.

Voltar ao,
sumario
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J.

Do quérum de instalagao
e aprova¢ao
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3. Do quérum de instalacao e aprovacao
O quoérum de instalacao nas Assembleias Gerais sera o seguinte:

. | 2/3 (dois tercos) do numero de

12 convocacao
cooperados;

Metade mais 1 (um) do numero

22 convocacgao
de cooperados;

Minimo de 10 (dez)

32 convocacgao
cooperados.

As decisbes assembleares sao soberanas e, apos
tomadas, passam a valer para todos os cooperados,
presentes ou ndo. Podemos entender, portanto, que a
participacdo em AGs trata-se de um ‘direito-dever’.

ATENGAO O comparecimento da totalidade dos associados,

expresso na ata, sana eventuais irregularidades de
convocagao.

Nos termos do item 3 da Secéo Ill do Anexo VI da IN 81/2020,
considerar-se-a presente na assembleia semipresencial ou digital,
conforme o caso, o cooperado:

.  Que aelacomparecaou que nela se faca representar fisicamente;
[I.  Cujo boletim de voto a distancia tenha sido considerado valido pela
sociedade; ou
[ll.  Que, pessoalmente ou por meio de representante, registre sua
presenca no sistema eletronico de participagcao e voto a distancia
disponibilizado pela sociedade.
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Nao havendo, no horario estabelecido, quérum de instalagao, as
assembleias poderao ser realizadas em segunda ou terceira convocagao,
desde que conste expressamente no respectivo edital, quando entao sera
observado o intervalo minimo de 1 (uma) hora entre a realizacdo de uma e
outra convocacao.

Para que se possa comprovar o quérum de instalagcdo em cada uma
das convocacoes, a cooperativa deve viabilizar que o Livro de Presenca ou a
Folha de Assinatura de Presenca seja providenciado em cada uma delas. No
caso das AGs virtuais ou semipresenciais, o registro se dara através do
software utilizado. E importante destacar que a gravacao devera se iniciar no
horario da primeira convocacao, comprovando o numero de presentes em
cada horario.

Deve haver comprovacdo dos cooperados (lista de
presenca) em cada uma das convocacdes, mesmo
naquelas onde nao havia quérum suficiente para a
instalagao, especialmente para comprovar esse fato.

ATENGCAO

Nas Assembleias Gerais das cooperativas centrais, federacdes e
confederacdes de cooperativas, a representacao sera feita por delegados
indicados na forma dos seus estatutos e credenciados pelo Conselho de
Administracao/Diretoria das respectivas filiadas, conforme art. 41 da Lei n®
5.764/71.

Para efeito de calculo do quérum de instalagcao, devera constar no
edital o numero de cooperados existentes na data de sua publicacao,
observando os cooperados em condi¢cdes de votar, conforme previsdo
estatutaria.

O presidente deve solicitar a verificagdo dos cooperados presentes no
Livro de Presencas, Folhas de Assinatura ou numero de cooperados na
plataforma de realizacdo das assembleias virtuais ou semipresenciais para
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ainstalacao da assembleia, obedecendo ao quérum legal em cada uma das
convocacgoes, conforme consta do edital.

O quorum de instalacdo deve ser verificado em cada
uma das convocagdes, com assinaturas dos presentes
em cada uma das convocagoes e registrando-os em ata.
Nas AGs virtuais ou semipresenciais, também deve ser
verificado o quérum em cada uma das convocagodes
previstas no edital.

De forma complementar, orientamos, como boa
pratica, que nas assembleias virtuais e semipresenciais
o quoérum seja verificado antes de cada deliberacéao,
segregando-os entre cooperados aptos ao voto, 0s
inaptos e convidados, evitando possiveis divergéncias
entre 0s numeros de votos nos itens e o qudérum de
instalagéo da AG.

ATENCAO

E importante informar aos cooperados que, em caso de assembleia
virtual ou semipresencial, a cooperativa ndo podera serresponsabilizada por
eventuais problemas decorrentes dos equipamentos de informatica ou de
conexao dos participantes. Além disso, salvo disposicdo estatutaria em
contrario, a gravacao de sons ou imagens devera ser previamente informada
antes de sua realizacao, bem como podera ser vedada a requerimento de
qualgquer dos presentes a reuniao ou assembleia.

Normalmente as assembleias sdo convocadas pelo presidente do
Conselho de Administragao ou diretor-presidente, quando ele entédo preside
a assembleia. Em caso de convocacao pelo Conselho Fiscal, é o
presidente/coordenador do Conselho Fiscal que preside a assembleia. Em
caso de convocacao pelos cooperados (1/5 deles), um cooperado €
escolhido pelos presentes para presidir os trabalhos da assembleia.

Em regra, o quérum de deliberagcdo (aprovacao/votacao) nas
Assembleias Gerais sera tomado por maioria (50% mais 1) de votos validos.
A excecao deve ser observada para as matérias privativas de Assembleia
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Geral Extraordinaria (reforma, fusdo, incorporagcdo ou desmembramento,
mudanc¢a do objeto social, dissolugdo e nomeacao do liquidante, contas do
liguidante), onde exige-se, para aprovacgao, 2/3 dos votantes.

Art. 38 da Lei n®5.764/71

§ 3° As deliberagbes nas Assembleias Gerais serdo tomadas por
maioria de votos dos associados presentes com direito de votar.

Art. 46 da Lei n®5.764/71

Art. 46. E da competéncia exclusiva da Assembleia Geral Extraordinaria
deliberar sobre os seguintes assuntos:

|. Reforma do estatuto;

[l. Fuséo, incorporagdo ou desmembramento;

[ll. Mudancga do objeto da sociedade;

IV. Dissolugéao voluntaria da sociedade e nomeacéo de liquidante;
V. Contas do liquidante.

Paragrafo unico. Sdo necessarios os votos de 2/3 (dois tergos) dos
associados presentes para tornar validas as deliberactes de que trata
este artigo.

De acordo com a Lei 5.764/71, em seu art. 42, 81°, nao sera
permitida representacao por meio de mandatario nas assembleias.
Assim, extrai-se que a presengca e voto do cooperado sao atos
personalissimos por lei, ou seja, somente podendo ser por ele praticados,
excluindo-se a figura do procurador. Cabe acentuar que somente
cooperados constituidos na forma de Pessoa Juridica (PJ) é que sao
representados por pessoas fisicas.

Nao é permitido o voto por procuragdo. O advogado do
cooperado (sozinho ou acompanhado), mesmo nao
sendo cooperado, possui acesso a AG, porém nao
detém qualquer poder de voz ou voto.

ATENCAO
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Osvotos em branco e nulo ndo integram a verificacao da
aprovacao (LSA) e ndo integram a contagem.

Em caso de empate na votacao, ndo pode o presidente
exercer voto de minerva (desempate), devendo esse
item da Ordem do Dia ser novamente apresentado e,
caso perdure a situacao, devera ser discutido em nova
Assembleia Geral, salvo se o Estatuto previr solugao
diversa.

Na deliberacdo em que tenha interesse algum cooperado, ele deve ser
impedido de participar dessas votagdes, como no caso dos impedimentos
impostos aos membros dos 6rgdos de administracao e fiscalizacao, na AGO,
para as deliberacdes acerca da prestacao de contas e a fixagao do valor dos
honorarios, gratificagcdes e cédula de presenca.

Art. 44 daLein®5.764/71

[...]

| - Prestacao de contas dos 6rgaos de administragdo acompanhada de
parecer do Conselho Fiscal, compreendendo:

a) relatério da gestao;
b) balango;

c) demonstrativo das sobras apuradas ou das perdas decorrentes da
insuficiéncia das contribuicbes para cobertura das despesas da
sociedade e o parecer do Conselho Fiscal;

[.]

IV - Quando previsto, a fixagdo do valor dos honorarios, gratificagdes e
cédulade presenca dos membros do Conselho de Administragdo ou da
Diretoria e do Conselho Fiscal,;
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§ 1° Os membros dos 6rgaos de administragcdo e fiscalizagdo néo
poderao participar da votagado das matérias referidas nos itens | e IV
deste artigo.

[.]

Nasvotac¢cdes onde hajaimpedimentos, estes devem ser
registrados como “abstencdes”, cuidando para que a
soma deles com os votos favoraveis e contrarios,
representem exatamente o numero de votantes
presentes, ou seja, exatamente o quérum existente.

Para as AGs virtuais ou semipresenciais, sugerimos que
a ata informe o numero de conselheiros que ndo estao
aptos a votar no item, assim como sugerimos que seja
informada a presenca de convidados sem direito a voto,
buscando assegurar a uniformidade das informagodes
registradas em ata com aquelas provenientes do
sistema eletrénico.

ATENGAO

3.1 Do boletim de voto a distancia

Uma das modalidades de voto a distancia previstas na instrugéo
normativa € o boletim de voto. Caso a cooperativa opte por essa modalidade,
deve estar atenta quanto as determinacdes da IN 81/2020. A instrucéo
normativa menciona que o boletim de voto deve conter:

. Todas as matérias constantes da Ordem do Dia da reunido ou
assembleia semipresencial ou digital a que se refere;

[Il.  Orientacdes sobre o seu envio a sociedade;

lll. Indicacdo dos documentos que devem acompanha-lo para
verificagcdo da identidade do associado, bem como de eventual
representante; e

IV. Orientagdes sobre as formalidades necessarias para que o voto seja
considerado valido.
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A cooperativa deve, ainda, disponibilizar o boletim de voto a distdncia em
versao passivel de impressao e preenchimento manual, por meio de sistema
eletronico disponivel narede mundial de computadores. Podera também dar
exclusivamente pela via eletrénica, quando admitido pela cooperativa.

Quanto a descricao das matérias a serem deliberadas no boletim de voto
a distancia:

I. Deve ser feita em linguagem clara, objetiva e que nao induza o
associado a erro;

[I.  Deve ser formulada como uma proposta e indicar o seu autor quando
for o caso, de modo que o associado precise escolher a opcao de sua
preferéncia; e

lll.  Pode conterindicagdes de paginas narede mundial de computadores
nas quais as propostas estejam descritas de maneira mais detalhada
ou que contenham os documentos exigidos por lei ou por esta secéao.

Sobre o procedimento de envio e recepcdo dos boletins, temos as
seguintes orientagdes:

I. O boletim de voto a distancia deve ser enviado ao associado na data
da publicacao da primeira convocagao para a reunido ou assembleia
semipresencial ou digital a que se refere e deve ser devolvido a
sociedade no minimo cinco dias antes da data da realizacdo do
conclave;

[I.  Quando a utilizagao do boletim de voto se der por via eletronica, o
prazo de devolugao para a cooperativa sera definido no edital de
convocagao, nao se aplicando o prazo de cinco dias mencionado
anteriormente;

[ll. A sociedade, em até dois dias do recebimento do boletim de voto a
distancia, deve comunicar:

a) O recebimento do boletim de voto a distdncia, bem como que o
boletim e eventuais documentos que o acompanham sao suficientes
para que o voto do associado seja considerado valido; ou
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b) A necessidade de retificagdo ou reenvio do boletim de voto a
distancia ou dos documentos que o acompanham, descrevendo os
procedimentos e prazos necessarios aregularizacao. Esse prazo nao
se aplica para o boletim de voto utilizado por via eletrénica.

V. O associado pode retificar ou reenviar o boletim de voto a distancia ou
os documentos que o acompanham, observado o prazo previsto
anteriormente;

VI. O envio de boletim de voto a distancia nao impede o associado de se
fazer presente na reunido ou assembleia semipresencial ou digital
respectiva e exercer seu direito de participagao e votagcao durante o
conclave, caso em que o boletim enviado sera desconsiderado.

Reiteramos que o boletim de votacao nao esta pacificado e exige rigida
logistica de recebimento pelo cooperado e devolucao a cooperativa, nao
sendo factivel e seguro na maioria dos casos. Além disso, essa modalidade
nao permite a participagcdo, mesmo que posterior, na deliberagao sobre
propostas inclusas no decorrer da assembleia, limitadas aos itens
constantes do Edital de Convocacéo, deixando o processo limitado e sem
participacédo efetiva do cooperado, caso ndo se fagca presente na
assembleia.

3.2 Do voto por sistema eletronico

A IN 81/2020 permite a contratacdo de terceiros para administrar o
processamento das informacdes das assembleias semipresenciais ou
digitais, ou seja, permite a contratacdo de plataformas ou softwares que
auxiliardo na realizagcao da assembleia da cooperativa.

A Instrucao Normativa também determina que sejam observados os
seguintes critérios:

I. Aseguranca, a confiabilidade e a transparéncia da assembleia;
[I. O registro de presenca dos associados;
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lll. A preservagdo do direito de participagcao a distancia do associado
durante todo o conclave;
IV. O exercicio do direito de voto a distancia por parte do associado, bem
cOomo O seu respectivo registro;
V. Apossibilidade de visualizacdo de documentos apresentados durante
o conclave;
VI. A possibilidade de a mesa receber manifestacbes escritas dos
associados;
VIl. A gravacao integral do conclave, caso seja realizada, que ficara
arquivada na sede da sociedade; e
VIIl. A participacado de administradores, pessoas autorizadas a participar
do conclave e pessoas cuja participacao seja obrigatoria.

As cooperativas devem certificar-se que o sistema eletrénico garanta
também anonimizagao dos votantes nas matérias em que o Estatuto Social
previr o voto secreto.

3.3 Do voto por delegacao

A delegacao (votacdes por meio de delegados) € um instituto que
podera ser escolhido pela sociedade cooperativa em duas hipoteses: ()
quando o numero de cooperados exceder a 3 mil ou (ll) quando, sendo o
numero de cooperados inferior a 3 mil, existirem cooperados que residam ha
mais de 50 km da sede da cooperativa.

Art. 42 da Lei n° 5.764/71. Nas cooperativas singulares, cada
associado presente nao tera direito a mais de 1 (um) voto, qualquer que
seja 0 numero de suas quotas-partes.

§ 1° Nao sera permitida a representacao por meio de mandatario.

§ 2° Quando o numero de associados nas cooperativas singulares
exceder a 3.000 (trés mil), pode o Estatuto estabelecer que eles sejam
representados nas Assembleias Gerais por delegados que tenham a
qualidade de associados no gozo de seus direitos sociais e ndo exergam
cargos eletivos na sociedade.
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§3° O estatuto determinara o numero de delegados, a época e forma de
sua escolha por grupos seccionais de associados de igual nimero e o
tempo de duracdo da delegacéo.

§ 4° Admitir-se-a, também, a delegacao definida no paragrafo anterior
nas cooperativas singulares cujo nimero de associados seja inferior a
3.000 (trés mil), desde que haja filiados residindo a mais de 50 km
(cinquenta quildmetros) da sede.

§ 5° Os associados, integrantes de grupos seccionais, que nao sejam
delegados, poderdo comparecer as Assembleias Gerais, privados,
contudo, de voz e voto.

§ 6° As Assembleias Gerais compostas por delegados decidem sobre
todas as matérias que, nos termos da lei ou dos estatutos, constituem
objeto de decisdo da Assembleia Geral dos associados.

Cumpre ressaltar que a adocdo do modelo de representagao por
delegacao recai sobre a possibilidade de reunido, que garante a razao
comunicativa da cooperativa, ou seja, entre entendimentos e discussdes
dos cooperados, voltados a tomada de decisbes da sociedade e que se
materializa na prépria Assembleia Geral.

Deve-se ainda salientar que, para a delegacao, é obrigatoria a previsao
direta no Estatuto Social da cooperativa, inclusive delineando se é definitiva
ou apenas em casos especificos. Paraisso, o Estatuto tem que determinar o
numero de delegados, a época e forma de sua escolha por grupos seccionais
de cooperados de igual numero e o tempo de duracao da delegacao. Os
demais cooperados, nesse caso, até podem comparecer a assembleia, mas
estao privados de voz e voto.

A legislacao em vigor estabelece que a area de admissdo de
cooperados € limitada as possibilidades de reuniao, controle, operagodes e
prestacdo de servicos. Se a cooperativa, adotando uma ampla area de
admissao de cooperados, ndo se valer da possibilidade de delegacao,
podera vir a operar de forma irregular ao nao garantir na pratica o exercicio
efetivo por parte do seu cooperado de seu direito de votar e ser votado em
Assembleia Geral.
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Art. 4° da Lei 5.764/71. As cooperativas sdo sociedades de pessoas,
com forma e natureza juridica préprias, de natureza civil, ndo sujeitas a
faléncia, constituidas para prestar servicos aos associados,
distinguindo-se das demais sociedades pelas seguintes
caracteristicas:

[...] XI - area de admisséo de associados limitada as possibilidades de
reunido, controle, operagdes e prestagéo de servigos.

E fundamental o rigor para o numero igual ou proporcional de
cooperados em cada grupo seccional. Sem isso, a cooperativa nao
respeitara o principio da singularidade de voto e ira operar de forma irregular.
Considerando que o principio das portas abertas faz com que a cooperativa
tenha um quadro social variavel, a organizacao dos grupos seccionais requer
atencao e especial dedicacao, pois o numero desses grupos e de seus
integrantes necessariamente também variaréo.

Importante esclarecer e orientar que, no caso especifico daadocéao de
AG por delegados, faz-se necessaria uma ampla e minuciosa reforma
estatutaria, juntamente com um regulamento especifico, definindo o
coeficiente eleitoral de cada grupo seccional. Nesse caso, a AG tera numero
total de delegados pré-definidos (100, por exemplo), e cada seccional, em
funcdo do numero de associados de castas, tera 1/100 do total de
delegados.

Voltar ao,
sumario
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4. Da Assembleia Geral Ordinaria (AGO)

Realiza-se apenas uma vez por ano, no decorrer do primeiro trimestre
seguinte ao término do exercicio social, salvo para as cooperativas de
crédito, cujo prazo é até o término do primeiro quadrimestre apds o
exercicio.

Alertamos que, como ha assuntos para serem tratados na AGO
dependentes de documentos especificos, a convocagdo somente seja
realizada, por exemplo, apos a disponibilidade do balanco patrimonial, do
parecer do Conselho Fiscal e relatorio de auditoria, conforme o caso.

As cooperativas com grande area de acao e/ou elevado numero de
associados normalmente tém dificuldades para reunir a maioria deles em
Assembleia Geral. Além disso, mesmo com uma presencga significativa,
torna-se dificil haver uma participacao efetiva nos debates, e isso faria com
que as assembleias se prolongassem por diversas horas, tornando-se muito
cansativas. Devido a esse fato, muitas cooperativas organizam as pré-
assembleias. Caso a cooperativa tenha interesse em realizar pré-
assembleias de forma valida, considerando que nao é regulada por
legislagao especifica, necessitara que o Estatuto Social discipline tal ato.

Em caso derealizagio de festividade, juntamente ou em
seguida da AGO, a cooperativa devera ter cuidado para
gue nao seja comprometida a discussao e deliberagéo
dos itens (de todos os itens) da Ordem do Dia.

ATENGCAO

Sao assuntos a serem discutidos e deliberados na AGO:

a) Prestacdo de contas, compreendendo: relatério de gestao; balanco
patrimonial; demonstracdo de sobras e perdas e outros
demonstrativos; parecer do Conselho Fiscal e de auditoria
independente, se for o caso;
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No caso especifico das cooperativas de crédito, devem
ser observadas as normas e disposi¢cdes exaradas pelo
Conselho Monetario Nacional e Banco Central do Brasil.

ATENQKO No caso das cooperativas de saude, que operem planos
de saude ou odontoldgicos, é preciso se atentar para as

normas especificas da ANS.

Recomendamos que na apresentacao da prestacao de
contas, especialmente quando do detalhamento do
balanco patrimonial, seja apurado e apresentado a
AGO, também, indices financeiros e econdmicos, como
liquidez corrente, liquidez geral, solvéncia geral,
endividamento total e grau de imobilizacao.

ATENGCAO
E importante destacar que o relatério de gestdo é um
documento obrigatorio que devera ser apresentado aos
cooperados, conforme estabelece a alinea a, do inciso |
do art. 44 da Lei 5.764/1971.

b) Destinacao das sobras ou rateio das perdas;

Este item da Ordem do Dia ndo se confunde com o
documento “demonstrativo”. O demonstrativo € de
“sobras e perdas”, de forma genérica, mas a
deliberacao sobre o resultado, “destinagao das sobras”
ou “rateio das perdas” devera ser de forma especifica,
ou um ou outro, a partir do resultado verificado no final
do exercicio.

ATENGAO

As cooperativas, exceto as do Ramo Crédito, nao
poderdo compensar as perdas por meio de sobras dos
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exercicios seguintes. Nesses casos, deverdo
obrigatoriamente deliberar sobre o rateio das perdas na
mesma assembleia que apresentar a prestacao de
contas.

c) Eleicdo dos componentes do Conselho de Administragdo e/ou

Diretoria, conforme Estatuto Social:

ATENGAO

Art. 47 da Lei n°® 5.764/71. A sociedade serda administrada por uma
Diretoria ou Conselho de Administragdo, composto exclusivamente de
associados eleitos pela Assembleia Geral, com mandato nunca
superior a 4 (quatro) anos, sendo obrigatoria a renovagédo de, no
minimo, 1/3 (um tergo) do Conselho de Administragao.

Art.51dalein®5.764/71. Saoinelegiveis, além das pessoas impedidas
por lei, os condenados a pena que vede, ainda que temporariamente, o
acesso a cargos publicos; ou por crime falimentar, de prevaricagéao,
peita ou suborno, concusséao, peculato, ou contra a economia popular,
afé publica ou a propriedade.

Paragrafo Unico. Nao podem compor uma mesma Diretoria ou
Conselho de Administragao os parentes entre si até 2° (segundo) grau,
em linhareta ou colateral.

Na eleicdo dos membros do Conselho de Administragao
e do Conselho Fiscal (ou de qualquer outro o6rgéo
previsto no Estatuto), a cooperativa devera estar atenta
a necessidade de promover a renovacao obrigatoria e,
ainda, o limite de reeleigcao, seguindo regra estatutaria e
legislacao vigente.

Para a composicdo de chapas ou verificagcdo de
elegibilidade dos cooperados, € necessario observar a
existéncia de eventuais impedimentos que possam
comprometer o funcionamento da cooperativa, como
negativagdes junto ao Serasa, SPC e CCF. Além disso,
torna-se necessario declarar tal desimpedimento em
ata.
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Cumpre salientar que, no caso de vacancia dos cargos
eletivos no decorrer do mandato, e ndo havendo a
possibilidade de ascensdo do suplente, devera ser
realizada AGE para eleicdo de recomposicdao do
conselho, onde o eleito cumprira o término do mandato
do substituido.

d) Eleicdo dos componentes do Conselho Fiscal;

Art. 56 da Lei n° 5.764/71. A administragdo da sociedade sera
fiscalizada, assidua e minuciosamente, por um Conselho Fiscal,
constituido de 3 (trés) membros efetivos e 3 (trés) suplentes, todos
associados eleitos anualmente pela Assembleia Geral, sendo
permitida apenas a reeleigao de 1/3 (um tergo) dos seus componentes.

§ 1° Nao podem fazer parte do Conselho Fiscal, além dos inelegiveis
enumerados no artigo 51, os parentes dos diretores até o 2° (segundo)
grau, em linhareta ou colateral, bem como os parentes entre si até esse
grau.

§ 20 O associado nao pode exercer cumulativamente cargos nos 6rgaos
de administracéo e de fiscalizagéo.

e) Eleicdo dos componentes de outros conselhos ou Diretorias criadas

pelo Estatuto Social;

Art. 47 daLein®5.764/71.

§ 10 O estatuto podera criar outros 6rgdos necessarios a administracao.

f) Fixacéo dosvalores do pro-labore e cédula de presenca dos membros

do Conselho de Administragcao/Diretoria e do Conselho Fiscal;

ATENGCAO

Mesmo que de um exercicio para o outro haja a
manutencdo dos valores inerentes ao pro-labore e
cédula de presenca, eles devem ser submetidos a nova
deliberacao assemblear.
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Caso os membros optem por renunciar a remuneragao,
torna-se necessario que tal condicdo seja objeto de
deliberacao assemblear, afastando eventuais
guestionamentos posteriores.

g) Plano de Trabalho, se aplicavel;

Mesmo a legislagcdo ndo exigindo a submissido deste
item a AGO, recomendamos sua inser¢ao, de forma que
a Diretoria/Conselho de Administracao possa planejar e
desenvolver as acdes e os projetos para o exercicio
seguinte, submetendo-o ao julgo e contribuicdes do
quadro social, e, ainda, para que na prestacao de contas
ATENGCAO do proximo exercicio, especialmente no relatorio de
gestao, possa ser verificado o cumprimento daquelas
metas. Contudo, muitos estatutos ja preveem a respeito
desse item como Ordem do Dia da AGO, e assim devera
ser obrigataorio.

h) Quaisquer assuntos relevantes, exceto aqueles de competéncia
exclusiva da AGE.

Art. 44 da Lei n°® 5.764/71. A Assembleia Geral Ordinaria, que se
realizara anualmente nos 3 (trés) primeiros meses apés o término do
exercicio social, deliberara sobre os seguintes assuntos que deverao
constar da Ordem do dia:

| - Prestacao de contas dos 6rgaos de administragdo acompanhada de
parecer do Conselho Fiscal, compreendendo:

a) Relatério da gestao;

b) Balanco;
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c) Demonstrativo das sobras apuradas ou das perdas decorrentes da
insuficiéncia das contribuicbes para cobertura das despesas da
sociedade e o parecer do Conselho Fiscal.

Il - Destinagdo das sobras apuradas ou rateio das perdas decorrentes
da insuficiéncia das contribuigcdes para cobertura das despesas da
sociedade, deduzindo-se, no primeiro caso, as parcelas para os fundos
obrigatorios;

[l - Eleicdo dos componentes dos oOrgaos de Administragédo, do
Conselho Fiscal e de outros, quando for o caso;

IV - Quando previsto, a fixagao do valor dos honorarios, gratificagdes e
cédulade presenca dos membros do Conselho de Administragao ou da
Diretoria e do Conselho Fiscal,;

V - Quaisquer assuntos de interesse social, excluidos os enumerados
no artigo 46 da Lei n® 5.764/71.

Caso a cooperativa deixe de realizar a AGO no prazo
previsto em lei, os responsaveis estardo inadimplentes
com suas obrigagdes e, caso nao justificavel, poderéo
sofrer por essa omissao, podendo a AGO vir a ser
convocada por qualquer um daqueles que também
possuem competéncia para tal.

ATENGCAO

Recomendamos a presenca de contadores e auditores
na AGO, conforme o caso, para que possam promover a
apresentacdo dos documentos especificos e sanarem
qualquer duvida dos cooperados sobre eles. Esses
profissionais, especialmente no caso de auséncia de
expertise dos diretores e conselheiros ou,
eventualmente, dos gerentes, servem de importante
assessoria para os detalhamentos e esclarecimentos
de todas as informacgdes.

ATENGAO
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No caso da deliberacédo do item “destinagdo das sobras
ou rateio das perdas”, ele deve ser apresentado de
forma especifica, “destinacdo das sobras” ou “rateio
das perdas”, haja vista o conhecimento do resultado
quando da convocacgéao do edital.

A AGO possui ainda um importante papel na limitagcdo da
responsabilidade dos cooperados, quer seja para a restituicao do capital
social, conforme o caso, ou das sobras.

Art. 21 da Lei n®5.764/71. O estatuto da cooperativa, além de atender
ao disposto no artigo 4°, deveraindicar:

[l = O capital minimo, o valor da quota-parte, o minimo de quotas-
partes a ser subscrito pelo associado, o modo de integralizacdo das
quotas-partes, bem como as condi¢des de sua retirada nos casos de
demisséo, eliminagéo ou de exclusdo do associado;

IV - Aforma de devolugéo das sobras registradas aos associados ou do
rateio das perdas apuradas por insuficiéncia de contribuigdo para
cobertura das despesas da sociedade;

Art. 36 da Lei n° 5.764/71. A responsabilidade do associado perante
terceiros, por compromissos da sociedade, perdura para os demitidos,
eliminados ou excluidos, até quando aprovadas as contas do exercicio
em que se deu o desligamento.

4.1 Desenvolvimento da AGO

Para a abertura, verifica-se o numero de cooperados presentes,
observando o quérum para a instalagdo; convida-se os cooperados para dar
inicio a assembleia; anuncia-se os avisos gerais e, por fim; convida-se o
presidente da cooperativa para tomar assento a mesa, mesmo que de forma
simbodlica, nos casos em que a assembleia ocorrer de forma virtual ou
semipresencial.
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a)

O presidente compde a mesa diretora, convidando os diretores,
conselheiros e autoridades representativas presentes (se houver)
para fazerem parte dela;

Por liberalidade do Presidente, podera ser executado o hino nacional
e/ou estadual. A presente execucdo advém do momento de
solenidade promovido pela cooperativa, estando a critério da
organizacdo a sua execugao, seja em assembleias presenciais,
virtuais ou semipresenciais;

O presidente solicita ao secretario (ou substituto) a leitura do Edital de
Convocacao;

O presidente promove ou solicita a um membro do Conselho de
Administracdo ou Diretoria Executiva que proceda com a
apresentacao do relatério de gestao, do balanco e do demonstrativo
de resultado do exercicio, esses dois ultimos itens, se possivel, serem
apresentados pelo(a) contador(a), observada sua desenvoltura e/ou
expertise com tais aspectos (Item | da Ordem do Dia);

O presidente solicita a leitura do parecer do Conselho Fiscal,;

O presidente convida o representante da empresa de auditoria externa
contratada para apresentar o parecer da auditoria (se for o caso);

O presidente concede a palavra aos presentes e presta as explicagdes
necessarias sobre o relatério e as contas (geralmente € assessorado
por outros diretores e pelo contador e/ou técnico da cooperativa);

O presidente solicita ao Plenario a indicagao de um cooperado (que
nao pertenca a nenhum dos conselhos/Diretoria da cooperativa) para
assumir a direcdo dos debates e para submeter a votacdo da
prestacao de contas, destacamos que € indicado esse procedimento
também para as AGOs semipresenciais ou digitais (relatorio de
gestao, balango patrimonial, demonstrativo de resultado do exercicio
e do parecer do Conselho Fiscal).
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E importante destacar que os Conselhos de
Administracdo e Fiscal ndo votam neste item e,
portanto, na contagem dos votos, ndo poderdo ser
computados (art. 44,8 1°da Lei 5.764/71).

ATENGAO

i) O cooperado indicado escolhe, entre os outros cooperados, um
secretario ad hoc (secretario para aquele momento) para auxilia-lo
nos trabalhos e coordenar a redacao das decisdes a serem incluidas
na ata da assembleia;

j) Colocado em discusséao o item | da Ordem do Dia e feita a apuracgéo,
declara-se o numero de associados que votaram pela aprovacao dos
itens, bem como o numero de votos de rejeicdo, assim como as
abstencoes;

Esse procedimento de contagem e registro de votos
devera se darnadeliberacao de todos ositensda Ordem
do Dia, registrando-o de forma clara, sendo que a soma
do numero de votantes devera ser igual ao quérum,
inclusive nas assembleias semipresenciais ou virtuais.

ATENGCAO

k) Apds a votacdo das matérias constantes do item |, o presidente
reassume a direcdo dos trabalhos, recompde a mesa, fisica ou
simbdlica, se passa ao item |l - Destinacdo de Sobras (ou rateio das
perdas);

) ApoOs apresentada sugestao da destinagcao das sobras (ou rateio das
perdas), submete-se o0 assunto a discussdo da assembleia,
colocando-o0, em seguida, em votacao; feita a apuracédo, computando
os votos favoraveis, contrarios e as abstencdes, declara-se o
resultado;

m)ltens Il e IV - Eleicdo dos Componentes do Conselho de
Administracao/Diretoria (quando for o caso) e Conselho Fiscal.
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Nesses itens, observar o que diz o Estatuto Social.
Atualmente a maioria dos estatutos das cooperativas
contém um capitulo sobre os procedimentos eleitorais
nas assembleias, os quais demandam prazos que
deverdo ser previamente obedecidos e planejados,
juntamente com a prépria assembleia.

ATENGAO

n) ltem V - fixagcao do valor do pro-labore e da cédula de presencga dos
membros do Conselho de Administracdo e Conselho Fiscal,
obedecidas previsdes e disposi¢des estatutarias;

A descricao dos valores destinados neste item devera
ser de forma clara e objetiva para manter a
transparéncia dos atos praticados na cooperativa,
porém nao necessariamente individualizada, evitando
expor desproporcionalmente os beneficiarios.

Ficam os conselheiros/diretores interessados na
matéria (beneficiarios diretos da decisao) impedidos de
votar neste item, conforme art. 44 inciso V, 81 da n®. Lei
5.764/71. Contudo, mesmo nao participando da
votacdo deste item, os conselheiros apresentam a
proposta e colocam em votagao a matéria, ndo havendo
a necessidade de repassar a condugéo dos trabalhos
para outro associado.

ATENGCAO

o) Apresentacao, debate e votagao do plano de trabalho, se houver.

Ressalta-se que todos os itens constantes da Ordem do
Dia, salvo maior juizo, devem ser objeto de deliberacao
ATENCAO assemblear.
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As Assembleias Gerais poderdo ser suspensas, admitindo-se a
continuidade em data posterior, sem necessidade de novos editais de
convocacao, desde que, na propria assembleia que delibera pela
suspensao, seja determinada a sua data, hora e local de continuidade e que,
tanto na abertura quanto no reinicio da nova, conte com o quérum legal, o
qual devera ser registrado na nova ata.

A AGO e a AGE poderao ser cumulativamente convocadas e realizadas
no mesmo local, data e hora e instrumentadas em ata Unica. A
documentacao a ser apresentada a Junta Comercial para arquivamento da
ata obedecera a especificacdo determinada nos capitulos deste manual,
proprios de cada assembleia. Os requisitos de convocacgao, instalacao,
Ordem do Dia e quérum devem ser observados, de forma individualizada, em
relacao a cada assembleia. A ata ndo precisa registrar, separadamente, as
deliberagcdes de cada assembleia.

Encerrada a discusséao e deliberacédo dos assuntos da Ordem do Dia,
o presidente agradecera a participacdo dos cooperados, empregados,
autoridades e demais presentes.

4.2 Orientacoes gerais sobre relatorio de gestao

Ao final do exercicio, por consequéncia e for¢a da lei cooperativista,
em especial das diretrizes e dos principios do cooperativismo relativos a
gestao democratica, a ética e a transparéncia na gestao, deve-se estruturar
o relatério de gestdo do exercicio anterior, de forma a informar aos
cooperados sobre a evolugdo da cooperativa, ndo apenas financeira,
ilustrando, sempre que possivel, em tabelas e graficos comparativos.

Abaixo, seguem alguns itens que minimamente devem constar no
Relatoério de Gestao:

a) Mensagem do presidente, Diretoria ou Conselho de Administragcao;
b) Indicadores sobre os numeros do quadro social no exercicio,
preferencialmente com quadro comparativo dos 3 (trés) ultimos
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exercicios (exemplo: n°. de cooperados, admissdes, demissdes,
exclusao e eliminacao) detalhado no aspecto do sexo (masculino e
feminino) e ainda, se puderem, com especificacdo também das faixas
etarias (n°. de cooperados homens e mulheres, com faixa etaria de 18
a 24 anos e acima de 24 anos);

Destaques especificos sobre a atividade econdémica da cooperativa;
Movimento/evolugcdo do quadro de colaboradores diretos e indiretos;
Ingressos totais (prestar atengao quanto a essa nomenclatura);
Impostos e contribui¢cdes recolhidas;

Eventuais agdes sociais desenvolvidas pela cooperativa, referentes a
investimentos em projetos de responsabilidade social, inclusao
social, apoio ao esporte amador e outros que achar conveniente;
Descricado dos investimentos realizados, tais como em infraestrutura,
modernizacao, logistica, aquisi¢cdes de bens mdéveis e imoveis;
Descricdo de capacitacdes e treinamentos do quadro social,
colaboradores e dirigentes;

Capital social, evolugao comparativa dos ultimos 3 (trés) exercicios;
Ativo permanente, evolucdo comparativa dos ultimos 3 (trés)
exercicios;

Sobras, evolugcdo comparativa dos ultimos 3 (trés) exercicios e sua
destinacao na ultima AGO;

m) No caso especifico de cooperativas do Ramo Crédito, € importante

n)
0)
P)

constar no relatério de gestado: depdsitos a vista, depdsitos a prazo,
numero de empréstimos, taxas meédias de juros cobradas no
exercicio, tarifas cobradas e sua diferenciagdo com o mercado;
Parecer de auditoria interna e externa, se houver;

Dados especificos inerentes as atividades de cada ramo;

As cooperativas que possuem planejamento estratégico podem
apresentar aos seus cooperados a evolugao das metas (aquelas que
podem ser compartilhadas com o publico externo) e que representem
um efetivo avango da cooperativa.

Voltar ao,
sumario
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5. Da Assembleia Geral Extraordinaria
(AGE)

Realiza-se sempre que houver necessidade, podendo deliberar sobre
qualquer assunto de interesse da sociedade, desde que mencionado no
Edital de Convocacéo.

As matérias sob o titulo “Assuntos de Interesse Geral” ou “Assuntos
Gerais” podem ser discutidas, mas nao podem ser votadas em carater
deliberativo/decisorio. Caso nas discussodes surjam propostas, elas terdao
gque ser matéria de outra assembleia, cujo Edital de Convocacao cite
claramente a mesma em sua Ordem do Dia. Qualquer assunto tem que ser
especificado no edital para ser objeto de discussao e votacao.

Sao assuntos exclusivos da AGE:

a) Reforma estatutaria;
b) Fusao, incorporagdao ou desmembramento;
c) Mudanca do objeto da sociedade;
d)
)

e

Dissolucao voluntaria e nomeacao de liquidantes;
Contas do liquidante.

Sao necessarios os votos de 2/3 dos cooperados presentes para tornar
validas as deliberagcoes de que tratam os assuntos exclusivos da AGE.
Outros assuntos tratados poderao ser aprovados por maioria simples de
votos dos associados presentes.

Art. 45 da Lei n®5.764/71. A Assembleia Geral Extraordinaria realizar-
se-a sempre que necessario e podera deliberar sobre qualquer assunto
de interesse da sociedade, desde que mencionado no Edital de
Convocagao.

Art. 46 da Lei n° 5.764/71. E da competéncia exclusiva da Assembleia
Geral Extraordinaria deliberar sobre os seguintes assuntos:

| - Reforma do estatuto;

[l - Fuséo, incorporagdo ou desmembramento;
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[Il - Mudanca do objeto da sociedade;
IV - Dissolugao voluntaria da sociedade e nomeacgao de liquidantes;
V - Contas do liquidante.

Paragrafo Unico. Sdo necessarios os votos de 2/3 (dois tergos) dos
associados presentes para tornar validas as deliberagbes de que trata
este artigo.

Em caso de reforma estatutaria, o Estatuto Social
aprovado devera ser arquivado em processo separado,
com o pagamento do prego devido, se houver, desde
gue nao transcrito na integra no corpo da ata ou incluso
como anexo a ata.

Nos termos do art. 5°, § 1°, da Lei Estadual n® 6.904, de 03 de janeiro
de 2008, ficam dispensados da cobranga de quaisquer despesas
pela JUCEAL os documentos referentes:
1. ao arquivamento do processo de constituicdo de
cooperativas;

- 2. asalteracoOes estatutarias;
ATENQAO 3. asprestagdes anuais de contas;

4. asatas de assembleias gerais.
Dessa forma, os atos assembleares das sociedades cooperativas,
quando enquadrados nas hipoteses previstas no referido dispositivo

legal, sdo isentos de cobranca de taxas no ambito da JUCEAL.

O Sescoop/AL possui uma equipe técnica a disposigao
das cooperativas alagoanas, em caso reforma
estatutaria. Para garantir a seguranca e a qualidade das
alteracdes e para se evitar dificuldades posteriores com
o registro na Juceal, conte com o nosso suporte técnico.

Voltar ao,
sumario
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6.

Da necessidade de
gravacao da Assembleia
semipresencial ou virtual
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6. Da necessidade de gravacao da
Assembleia semipresencial ou virtual

Além do software para administrar o processamento das informacgodes
das assembleias semipresenciais ou digitais, as cooperativas devem utilizar
um software capaz de realizar a transmissao e gravacao da assembleia.

A sugestdo é que seja contratada uma ferramenta que permita a
interacdo e manifestacdo entre o0s cooperados, transmitindo as
apresentacdes e sendo realizada a gravacgao.

A gravacao integral da reunido, caso realizada, acompanhada dos
documentos aplicaveis, devera ser mantida e arquivada na sede da
cooperativa pelo prazo legal minimo de 4 (quatro) anos, aplicavel a acao de
anulacao prevista em lei (art. 43, da Lei 5.764/71).

De acordo com a IN Drei n® 81/2020, salvo disposi¢gao contrario, é
necessario informar previamente que a AG esta sendo gravada e que a
gravacao podera ser vedada a requerimento de qualquer dos presentes.

Voltar ao,
sumario
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7. Da ata

As deliberacdes e discussodes realizadas no foro de toda e qualquer
Assembleia Geral, independentemente do tipo e de sua Ordem do Dia,
devem serregistradas, de maneira clara, para possibilitar que os cooperados
conhegam, ainda que ausentes, o teor do que lhes geram obrigagcdes nessas
assembleias institucionalizadas. Ainda, a ata representa a garantia do
registro da historia da cooperativa.

Os assuntos submetidos as Assembleias Gerais, e logicamente
registrados na ata, devem ter sintonia com aqueles descritos no Edital de
Convocacado, ou seja, devem ser apresentados para deliberacao,
exatamente da forma como inserido na convocacao.

A ata deverd ser escrita em texto corrente e ndo podera
conter emendas, rasuras e entrelinhas, admitida,
porém, nesses casos, ressalva no proprio instrumento,
com as assinaturas das partes (art. 35 do Decreto 1.800
de 30 de janeiro de 1996).

ATENGCAO

Para tanto, confecciona-se por meio de instrumento formal, na qual
estao as informacdes referentes a propria reunido, entre elas:

a) Denominacao completa da cooperativa, incluindo o CNPJ;

b) Formato, local, data e hora de realizacao;

c) Ordem deinstalacao (se foi operada em primeira, segunda ou terceira
convocacgao);

d) "Qudérum" de instalagcao (numero de presentes e em qual convocacao
se iniciou os trabalhos);

e) Composicao da mesa dos trabalhos, simbdlica ou fisica, observadas
as modalidades de convocacao assemblear, destacando o presidente
e o secretario da reuniao, inclusive nas AGs semipresenciais ou
virtuais;
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f)

Mencionar as formalidades adotadas na convocacgéo:

e Por edital afixado em locais apropriados. A mencgéao, ainda, da
data e dos locais onde foram afixados dispensara a
apresentacdo do mesmo a Junta Comercial;

e Por comunicagao aos associados por intermédio de circular. A
mencgao, ainda, da data e numero da circular dispensara a
apresentagcao da mesma a Junta Comercial;

e Por jornal, a mencgao, ainda, da data e da(s) pagina(s) onde
foram publicados dispensara a apresentacao do mesmo aJunta
Comercial. Para as atas sem a mencao citada, devera ser
anexada a folha do jornal que publicou o Edital de Convocacéo.

Caso o Edital de Convocacao da Assembleia Geral nao
seja transcrito na ata — o que recomendamos, a sua

ATENQKO copia deve acompanhar o processo de arquivamento de

documentos na Juceal.

Registrar a Ordem do Dia;

Registrar os fatos ocorridos e deliberagdes, em conformidade com a
Ordem do Dia transcrita, inclusive dissidéncias ou protestos;
Detalhamento dos tépicos da Ordem do Dia, assim complementados
com a descricdo das discussdes e deliberagcbes aos mesmos
relativos, bem como deciséo final da assembleia (aprovacdo ou ndoe
abstencoes);

No caso de aprovagdo das contas ou eleigdes, a indicagao do
presidente ad hoc para conducao dos trabalhos;

No caso de parecer do Conselho Fiscal, transcrevé-lo na ata. Caso o
parecer do Conselho Fiscal ndo seja transcrito na ata, recomendamos
que a sua copia devera acompanhar o processo de arquivamento de
documento na Juceal;

No caso de parecer da auditoria, observada suainclusdo na Ordem do
Dia dentro do item prestacao de contas, orienta-se como boa pratica
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de gestao e transparéncia transcrever a opiniao contida no referido
parecer em ata;

m) Incluir na ata, ou em documento separado, a declaracdo de

ATENGAO

0)

desimpedimento para o exercicio do cargo dos associados eleitos dos
orgaos de administracao e fiscalizacao: os eleitos declaram, sob pena
da lei, que ndo estao impedidos de exercerem o cargo, por lei especial,
em virtude de condenacao criminal ou por se encontrarem sob 0s
efeitos dela, a pena que vede, ainda que temporariamente, peita ou
suborno, concusséao, peculato ou contra a economia popular, contra
o sistema financeiro nacional, contra as normas de defesa de
concorréncia, contra as relagdées de consumo, fé publica ou a
propriedade, de acordo com os artigos 51 da Lei 5.764/71;

Quando ocorrer eleicdo/renovacdo de membros do Conselho de
Administracao/Fiscal ou Diretoria, deve-se qualificar na propria ata,
de forma completa e detalhada, os eleitos com, no minimo, os
seguintes dados: nome completo sem abreviatura, nacionalidade,
naturalidade, endereco residencial completo, profissdo, data de
nascimento, estado civil, regime de casamento, Cédula de
Identidade/RG com o respectivo 6rgao emissor, CPF/MF e solicitar
dos mesmos copia autenticada dos documentos (RG, CPF e
comprovante de enderego), colher assinatura eletrbnica na ata e
arquivar na Junta Comercial;

Importante destacar que, nos casos de assembleia com
eleicobes, € preciso incluir a declaragcdo de
desimpedimento na ata ou em formato anexo ao
processo de arquivamento de documentos na Juceal.

Outras caracteristicas que permitam a fidedigha compreensao sobre
0 que ocorreu na Assembleia Geral relatada e registrada nesse
instrumento (ata);
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P)

ATENGAO

Caso gerado em folha solta (avulsa), deve conter apds o texto da ata
declaracdo de que essa € copia fiel da transcrita no livro de atas da
cooperativa;

Nos casos em que ocorrer reforma estatutaria, sugerimos que no
corpo da ata seja mencionado todas as alteragcdes efetuadas, de
forma que fique claro como era e como ficou o novo texto. Além disso,
para os casos em que o Estatuto nao esteja descrito na integra, na ata
devera ser mencionado, apds todas as alteracdes, que o Estatuto
consolidado se encontra como anexo ao processo. Para isso,
sugerimos o0 seguinte texto: “O Estatuto consolidado segue como
Anexo | desta ata de assembleia.” Caso contrario o registro sera feito
em processo separado na Juceal.

No fechamento, mencionar o encerramento dos trabalhos, com a
declaracao expressa do presidente atendeu todos os requisitos para
a sua realizacao, especialmente os contidos na Drei IN 81/2020. Para
isso, sugerimos o seguinte texto para encerramento da ata: “A seguir,
o presidente declarou que atendeu a todos os requisitos para
realizacdo desta assembleia.”;

A ata da respectiva reunido ou assembleia semipresencial, digital ou
presencial podera ser assinada isoladamente pelo presidente e
secretario, para esses casos, sera exigida a assinatura por certificado
digital de ambos, que no fecho devem certificar quais os cooperados
estavam presentes, ou seja, listando-os em ata ou atestando que
constam na lista de presenca (anexa). Sugestao de texto para incluir
no encerramento da Ata: “Declarou, ainda, que a presente ata é copia
fiel da registrada no livro de atas da cooperativa e, para constar, eu
Secretario (colocar o nome), lavrei a presente ata que vai por mim
assinada e pelo presidente (colocar o nome), na qual certificamos que
os presentes nesta assembleia constam em lista abaixo descrita.”

Apo6s a realizacdo das Assembleias Gerais, as
cooperativas deverdo encaminhar a OCB/AL as atas
e/ou o Estatuto reformado a serem registrados na Junta
Comercial do Estado de Alagoas (Juceal). Nos casos de
alteracdes estatutarias as vias do documento deverao
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estar assinadas por advogado, com indicacdo do
numero da OAB.
Nos casos de assembleias de constituicao, os referidos
documentos serdo analisados, buscando a
identificagcdo de eventuais oportunidades de melhoria.

As cooperativas alagoanas devem estar atentas ao fato
de que as atas de Assembleias Gerais (de constituicao,
ordinaria e extraordinaria), Estatutos Sociais e outros
documentos importantes alusivos ao funcionamento e
organizacao das sociedades cooperativas nunca devem
ter seus registros realizados no Cartério de Registro de
Pessoa Juridica de seus respectivos municipios, mas
sim e unicamente na Junta Comercial do Estado de
Alagoas.

7.1 Protocolo na Junta Comercial do Estado de Alagoas

Apos a realizagdo da Assembleia Geral, a cooperativa devera
providenciar o arquivamento da respectiva Ata e dos demais documentos
exigidos na Junta Comercial do Estado de Alagoas — JUCEAL, observando-se
0 seguinte procedimento:

| - Preparagcao do Documento
Antes do protocolo, a cooperativa devera:

° Formalizar a ata da assembleia;

° Coletar as assinaturas exigidas;

o Organizar os documentos complementares pertinentes a
deliberacao;

. Digitalizar os documentos em formato eletronico legivel.

Il - Acesso ao Portal
O arquivamento devera ser realizado mediante:

1. Acesso ao Portal Facilita Alagoas;
2. Selecao da opgao correspondente ao registro de atos da
cooperativa;
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3. Escolha do tipo de evento compativel com a deliberacéo
da assembleia;

4. Preenchimento das informacgdes solicitadas pelo
sistema.

Il - Anexacao de Documentos
Apds o preenchimento das informagdes cadastrais, deverao ser:

o Inseridos os documentos digitalizados pertinentes ao
ato, tais como: ata assinada, lista de presenca, declaracao de
desimpedimento, cépia dos documentos dos eleitos, estatuto consolidado
(quando houver alteracdo), DBE (quando houver alteracdo cadastral),
quando aplicaveis, bem como outros documentos previstos nas normas do
DREI ou exigidos pela Junta Comercial do Estado de Alagoas (Juceal);

o Conferidas as informacdes declaradas;

J Finalizado o envio eletronico do processo.

O sistema gerara numero de protocolo para acompanhamento.

IV - Analise pela JUCEAL
O processo sera submetido a analise técnica da Junta Comercial,
podendo resultar em:

o Deferimento do arquivamento; ou
J Formulacdo de exigéncia para complementacdo ou
corregao.
Havendo exigéncia, a cooperativa devera atender as orientagdes no

proprio sistema, dentro do prazo regulamentar.

V - Conclusao do Arquivamento
Apos o deferimento:

o O ato sera oficialmente arquivado;
J A ata passara a produzir efeitos perante terceiros;
J A cooperativa podera emitir comprovante de

arquivamento pelo sistema.
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ATENGAO

Nos termos do art. 5°, 8§ 19, da Lei Estadual n°® 6.904, de 03
de janeiro de 2008, ficam dispensados da cobranca de
quaisquer despesas pela JUCEAL os documentos
referentes ao arquivamento do processo de constituicdo de
cooperativas, alteragdes estatutarias, prestagcdes anuais
de contas e atas de assembleias gerais.

7.2 Ata da Assembleia Digital ou Semipresencial

A ata da Assembleia Geral realizada no formato digital ou

semipresencial devera preencher os mesmos requisitos cabiveis no Anexo

Vldalnstrucdo Normativa Drei n®81/2020. Logo, para fins de registro, a copia

ou certiddo da ata da reunido ou assembleia semipresencial ou digital

elaborada em documento fisico devera preencher os mesmos requisitos

legais, observando as seguintes condicionantes:

fisico:

Na ata da reunido ou assembleia, deve constar a informacéao de que
ela foi semipresencial ou digital, informando-se a forma pela qual
foram permitidas a participacao e a votacao a distancia, conforme o
caso;

Os membros da mesa da reunido ou assembleia semipresencial ou
digital deverao assinar a ata respectiva e consolidar, em documento
unico, a lista de presenca.

Quando a ata da assembleia ou reunido nao for elaborada em documento

As assinaturas dos membros da mesa deverdo ser feitas com
certificado digital emitido por entidade credenciada pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil) ou qualquer
outro meio de comprovacgao da autoria e integridade de documentos
em forma eletronica;

Devem ser assegurados meios para que possa serimpressa em papel,
de forma legivel e a qualquer momento, por quaisquer associados; e
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[I. O presidente ou secretario deve declarar expressamente
que atendeu a todos o0s requisitos para a sua realizagéao,
especialmente os previstos nesta secao.

V. Ainda, a IN 81/2020 prevé que se aplicam as reunides e
assembleias semipresenciais e digitais, subsidiariamente e no que
com elas forem compativeis, as disposicdes legais e regulamentares
relativas as reunioes e assembleias exclusivamente presenciais.

Voltar ao,
sumario

& SESCOOP/AL | SOMOSCGOD» = Sumario



Manual de
ASSEMBLEIAS
GERAIS

&

OCB/AL
8.

Procedimento
junto a oCB/AL

£ SESCOOP/AL | SOMOSCGCOP»




Manual de C .
ASSEMBLEIAS

GERAIS 2026

8. Procedimento junto a OCB/AL

De acordocom o art. 10, incisos V e VI, do Estatuto Social da OCB/AL
- Sindicato e Organizagcao das Cooperativas Brasileiras do Estado de
Alagoas, as cooperativas registradas devem enviar em até 90 (noventa) dias,
no maximo, apos a realizagdo da AGO e/ou AGE:

a) copia da Ata da Assembleia Geral Ordinaria e Extraordinaria,
devidamente arquivada na Junta Comercial, quando for o caso;

b) cépia do Balango Patrimonial e da Demonstragdo de Sobras ou
Perdas;

IV. Enviar a OCB/AL, em até 90 (noventa) dias apds a realizagao da
Assembleia Geral Extraordinaria, via (digitalizada) dos seguintes
documentos, devidamente arquivados na Junta Comercial:

a) copia da Ata da AGO, AGE e/ou AGESP;

b) Novo Estatuto Social reformado (se houver).

A atualizacdo dos dados da cooperativa, assim como o envio da
documentacdo mencionada, devera ser feita, preferencialmente, por meio
da plataforma SouCoop. A atualizagcao do sistema de cadastro e registro é
uma iniciativa do Sistema OCB Nacional para adequar a forma do cadastro
das cooperativas registradas. A operacionalizagao é facil e confiavel, além
de auxiliar na padronizagao e confiabilidade das informagdes que serdo
inseridas, permitindo que as cooperativas acompanhem todos os passos da
sua atualizacao de cadastro.

Reforcamos que as cooperativas devem informar ao OCB/AL, dentro
do prazo necessario, qualquer convocacao de assembleia, solicitando
orientacao prévia, caso necessario.

Voltar ao,
sumario
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9. Livros e documentos necessarios

Recomendamos que, na Assembleia Geral, 0s
responsaveis/administradores estejam munidos dos seguintes livros e
documentos:

a) Livro de Presenca ou folhas soltas com cabecalho relativo a
Assembleia Geral;

b) Livro de Atas ou folhas soltas com cabecalho relativo a Assembleia
Geral;

c) Balanco e Demonstrativos de Resultados;

d) Parecer do Conselho Fiscal, devidamente assinado por ele;

e) Parecer da Auditoria, se for o caso;

f) Relatério da Gestdao, do Conselho de Administracao/Diretoria, se
houver;

g) Registro de candidatos e cédulas de votacao, se for o caso;

h) Proposta para a destinagao dos resultados;

i) Proposta para a estipulagao dos valores do pré-labore e da cédula de
presenca;

j) Plano de trabalho, se houver, para o proximo exercicio;

k) Lein®5.764/71, de 16 de dezembro de 1971;

) Lei Estadualn®6.904/08, de 03 de janeiro de 2008;

m) Estatuto Social da cooperativa;

n) Manual de Orientacdo de realizacao de Assembleias;

0) Regimento Interno, caso haja.

Voltar ao,
sumario
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10. Informacoes especificas para
cooperativas de crédito

Além de todos os requisitos mencionados no presente manual, as
cooperativas do Ramo Crédito devem observar as exigéncias relacionadas
ao Bacen.

Os pedidos envolvendo a constituicdo, a autorizacdo para
funcionamento, a alteracdo estatutaria, a mudanca de categoria na qual a
cooperativa se enquadra e as demais autorizacdes e aprovacgdes previstas
na regulamentacao aplicavel as cooperativas de crédito devem ser
submetidos a aprovacao do Banco Central do Brasil (BCB), nos termos da
legislacdo em vigor, da Resolugdo CMN n°®5.051 de 25 de novembro de 2022
e suas alteracdes. Mais informacgdes, inclusive modelos dos formularios,
podem ser encontradas nos anexos deste manual e nos atos do Bacen
(www.bcb.gov.br) e CMN.

Dessa forma, conforme estabelecido na Resolugdo CMN n© 4.970, de
25 de novembro de 2021, dependem de autorizagcdo do Banco Central do
Brasil:

I - O funcionamento da instituicao;
Il - atransferéncia ou alteragéo de controle societario;

Il - a fusdo, cisdo ou incorporagdo de instituicdo, bem como o
desmembramento da cooperativa de crédito;

IV - atransformacao societaria;

V- aposse e o exercicio de eleitos ou nomeados para cargos em 6rgaos
estatutarios ou contratuais;

VI - a mudanc¢a da denominagdo social;

VII - mudanca de objeto social para outro tipo de instituicdo integrante
do Sistema Financeiro Nacional;

VIII - a alteragéo dos estatutos ou dos contratos sociais;
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IX - a mudancga de categoria, no caso de cooperativas de crédito;

X - atransferéncia da sede social para outro municipio.

A Instrucdo Normativa BCB n° 299 de 30/08/2022 e atualizagdes,
divulga procedimentos documentos, prazos e informacdes necessarios a
instrucao dos pedidos de autorizacdo relacionados ao funcionamento das
cooperativas. Salientamos a necessidade de verificagcdo e cumprimento
dessas e demais regras vigentes para as cooperativas de crédito.

Conforme Comunicado 6.323 de 21 de agosto de 1998, fica
dispensado o encaminhamento ao Departamento de Organizagao do
Sistema Financeiro (Deorf) ou representagcdes regionais, dos atos
societarios das instituicdes financeiras e demais instituicdes autorizadas a
funcionar pelo Banco Central do Brasil, que contenham exclusivamente
deliberacoes sobre aprovacao de contas, destinacao do resultado do
exercicio, encerramento de dependéncia e outras que independam da
aprovacgao prévia deste orgao.

A dispensa de homologacdo dos atos societarios
(conforme comunicado 6.323) pelo Banco Central do
Brasil ndo elimina a obrigatoriedade de arquivamento
dos atos na Junta Comercial. Aconselhamos que
imprimam o Comunicado 6.323 e o encaminhem junto
ao processo ho momento do arquivamento dos atos na
Junta Comercial.

ATENGCAO

Importante consultar o cadastro no Serasa, SPC e CCF e tomar as
providéncias que se facam necessarias, objetivando que a composig¢ao da
chapa dos membros a serem eleitos esteja dentro das exigéncias legais, ora
delineadas nos atos administrativos exarados pelo CMN e Bacen.

Os cooperados eleitos para comporem os 6rgaos estatutarios da
cooperativa deverao ser cadastrados no Bacen, via operacao propria
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inserida no “Sistema de Informagdes sobre Entidades de Interesse do Banco
Central (Unicad)”.

A cooperativa devera arquivar 1 (uma) via do formulario cadastral de
cada eleito, devidamente assinado. Os membros eleitos nas Assembleias
Gerais somente tomarao posse apds a aprovacao de seus nomes pelo
Bacen. Posteriormente a aprovacao dos nomes dos eleitos pelo Bacen, as
cooperativas deverao enviar, inserindo no Sistema de Informagdes sobre
Entidades de Interesse do Banco Central (Unicad), as informacodes relativas
as datas de posse, renuncia e desligamento, bem como de afastamentos
temporarios superiores a quinze dias dos dirigentes eleitos.

Quanto a realizagao e convocacao das assembleias gerais das
cooperativas de crédito, cabe registrar as significativas alteragcdes trazidas
pela LC 196/22 no texto da LC 130/09, sobretudo na inclusdo da redagao dos
artigos 17,17-Ae 17-B da LC 130/09.

Assim, temos reafirmado que as assembleias gerais ordinarias das
cooperativas de crédito e das confederacbes de servico constituidas por
cooperativas centrais de crédito, realizar-se-ao, anualmente, nos 4 (quatro)
primeiros meses do exercicio social.

Além da manutencgao do prazo de realizacdo da AGO, a LC 196/22, ao
inseriro art. 17-A, na LC 130/09, estabeleceu paralelo perfeito com o art. 43-
A da Lei 5.764/71 e IN 81/20 do Drei, fixando na lei que as cooperativas de
crédito e as confederacdes de servigo constituidas por cooperativas centrais
de crédito, poderao sempre realizar assembleias gerais (AGO e/ou AGE) de
forma presencial, a distancia ou presencial e a distdncia simultaneamente,
tal qual estabeleceu o Drei, ao estipular as modalidades presencial, digital
ou semipresencial, em respectiva correspondéncia.

A lei também cuidou de elencar os direitos individuais e coletivos dos
cooperados, estabelecendo algumas obrigagcdes; o art. 17-A, § 1°, afirma
que a cooperativa de crédito ou a confederacao de servigo constituida por
cooperativas centrais de crédito devera possibilitar a participacdo e a
interlocugcdo entre os associados e a assembleia e assegurar a
inviolabilidade do processo de votacao, ao passo que o §2° do mesmo artigo
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enfatizou a possibilidade de representacédo de cooperados por delegados,
eleitos conforme o Estatuto e as normas do Conselho Monetario Nacional, o
CMN.

Contudo, uma das mudancas mais relevantes talvez seja a que
tivemos com a insercao do art. 17-B. Como é sabido e consabido, por forca
do art. 38 da Lei 5.764/71 e da IN 81/20, anexo VI, do Drei, as assembleias
sao sempre convocadas com 10 dias de antecedéncia e de forma triplice, a
saber: com a afixagcdo do edital nas dependéncias mais frequentadas da
cooperativa; sua publicagcao em jornal de ampla e regular circulacao e seu
envio por comunicados diretos aos cooperados.

A LC 196/22, por sua vez, ao reformar o texto original da LC 130/09,
estabeleceu que as convocacgbes para as assembleias gerais serdo
efetuadas (via edital) com antecedéncia minima de 10 (dez) dias e
divulgadas, em destaque, no sitio eletrébnico da cooperativa ou em
repositorio de acesso publico irrestrito na internet, devendo o edital
minimamente informar: | - os assuntos que serao objeto de deliberacao; Il -
a forma como sera realizada a assembleia geral; Il - o modo de acesso aos
meios de comunicacao disponibilizados para participagcao do associado, no
caso de realizagcao de assembleia a distancia ou presencial e a distancia
simultaneamente; IV - os procedimentos para acesso ao sistema de votacgao,
bem como o periodo para acolhimento dos votos.

Assim, para as sociedades cooperativas integrantes do Sistema
Financeiro Nacional, fica dispensada a convocacgao triplice, estabelecida na
Lei Geral do Cooperativismo—a Lei 5.764/71, passando a valer a convocacgao
via site ou repositoério de acesso publico irrestrito na internet, como sao os
Diarios Oficiais (DIO).

Para estar dispensada da obrigacdo da convocacao triplice, podendo
divulgar seu edital tdo somente via publicagdo em seu site ou repositorio de
acesso publico irrestrito na internet, as cooperativas de créditos
necessitarao adequar seus estatutos para ndo incorrerem nas causas de
anulabilidade da Assembleia Geral, previstas no art. 43 da Lei 5.764/71.

& SESCOOP/AL | SOMOSCGOD» = Sumario



Manual de C »
ASSEMBLEIAS

GERAIS 2026

As LCs 196/22 e 130/09 nada comentarao sobre os atos omissivos ou
comissivos que podem ensejar a anulagdo de uma assembleia geral, fato
esse que faz permanecer o teor do art. 43 da Lei 5.764/71, em sua
integralidade e para todas as cooperativas sem excecao.

Nesse sentido, dispde o art. 43 da lei de 1971, que prescreve em 4
(quatro) anos, a acao para anular as deliberagcdes da Assembleia Geral
viciadas de erro, dolo, fraude ou simulacao, ou tomadas com violagao da lei
ou do Estatuto, contado o prazo da data em que a Assembleia foi realizada.
Somado a isso, o inciso VI do art. 21 da Lei 5.764/71, entre outros temas,
estabelece que o Estatuto deve informar as formalidades de convocacao das
assembleias gerais e a maioria requerida para a sua instalagao e validade de
suas deliberacoes.

Portanto, se uma cooperativa de crédito ndo tiver adequado seu
Estatuto ao art. 17-Bda LC 130/09, alterada pela LC 196/22, além de publicar
o edital em seu site, devera observar a convocacao triplice do art. 38 da Lei
5.764/71, publicando-o também em jornal de ampla e regular circulacéao,
nas dependéncias da cooperativa e por comunicados aos cooperados, a fim
de que nao delibere em violagao ao Estatuto, afastando, assim, a causa de
anulabilidade prevista no art. 43 da Lei 5.764/71, cominado com o art. 21, VI,
da mesma lei.

Para as cooperativas que ja adequaram seus estatutos a LC 130/09
apos a reforma trazida pela LC 196/22, bem como a IN 5.051/22 do CMN,
bastara a publicacdo do edital, com 10 dias de antecedéncia, em seu proprio
site ou em repositorio de acesso publico irrestrito na internet, como previsto
na art. 17-B da LC 130/09, cominado com o art. 21, VI, da Lei 5.764/71.
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11. Informacoes especificas para
cooperativas de trabalho regidas pela Lei
12.690/2012

A convocagdo para participacdo em Assembleias Gerais das
cooperativas abrangidas pela Lei n® 12.690/2012 sera realizado mediante
notificacdo pessoal do associado e ocorrera com antecedéncia minima de
10 (dez) dias de sua realizacdo. Na impossibilidade de notificagao pessoal, a
notificagcado devera ocorrer por via postal, respeitada a antecedéncia minima.

Naimpossibilidade de realizagao das notificagcbes pessoal e postal, os
socios serao notificados mediante edital afixado na sede e em outros locais
previstos nos estatutos e publicado em jornal de grande circulagao naregiao
da sede da cooperativa ou na regido onde ela exerga suas atividades,
respeitada a antecedéncia minima de 10 (dez) dias da realizacdo da
Assembleia Geral.

O quérum minimo de instalagdo das Assembleias Gerais, seja na
modalidade presencial, semipresencial ou digital, sera de: 2/3 (dois tergos)
do numero de associados, em primeira convocacao; metade mais 1 (um) dos
associados, em segunda convocacao; 50 (cinquenta) sdcios ou, no minimo,
20% (vinte por cento) do total de associados, prevalecendo o menor numero,
em terceira convocagao, exigida a presencga de, no minimo, 4 (quatro) socios
para as cooperativas que possuam até 19 (dezenove) associados
matriculados (inciso lll do 83° do art. 11 da Lei n® 12.690/2012).

Além da realizagao da Assembleia Geral Ordinaria e Extraordinaria
para deliberar nos termos e sobre 0os assuntos previstos na Lei n°® 5.764, de
16 de dezembro de 1971, e no Estatuto Social, a cooperativa de trabalho
deverarealizar, anualmente, no minimo uma Assembleia Geral Especial para
deliberar, entre outros assuntos especificados no Edital de Convocacao,
sobre gestdo da cooperativa, disciplina, direitos e deveres dos sécios,
planejamento e resultado econdmico dos projetos e contratos firmados e
organizagao do trabalho.
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As Assembleias Gerais constituem o principal espaco de
deliberacdo da Cooperativa, assegurando a participagao e
a transparéncia nos processos decisorios.

Na Assembleia Geral Ordinaria, deve ser deliberado sobre
a adocao ou nao de diferentes faixas de remuneracao aos

ATENQRO cooperados, decisao esta que deve ser formalmente

registrada em ata.

Lembre-se! A cooperativa de trabalho devera realizar,
anualmente, no minimo uma Assembleia Geral Especial,
conforme previsto na normativa aplicavel.

Voltar ao,
sumario
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12. Conclusao

Todo o processo interno das cooperativas deve buscar a qualidade e
ser pautado em planejamento com o objetivo de obter sucesso em sua
realizacdo. O processo de assembleia ndo poderia ser diferente, ainda mais
se observarmos os requisitos legais e a importancia que ele tem para seus
cooperados. Segundo Albrecht, qualidade é “uma medida da extensao até a
qual uma coisa ou experiéncia satisfaz uma necessidade, resolve um
problema ou adiciona valor para alguém”.

Observamos que as cooperativas adotam maior cuidado na
publicacao do edital e na formalizagdo da ata, mas esses pontos sdo apenas
alguns atos de um complexo e criterioso processo, sendo que as duvidas
nem sempre estao dispostas neste manual. O que se percebe, por exemplo,
€ que as cooperativas, nem sempre, conduzem com a transparéncia e a
amplitude que se deve as discussdes e votagdes de alguns itens, gerando o
desconhecimento e o descrédito do quadro social, entre outros mais.

E preciso que o responsavel pela convocacdo da AG delegue aos
demais conselheiros/diretores e/ou empregados da cooperativa atribui¢cdes
na preparagdo e na conducao dos trabalhos, buscando uma maior
qualidade, profissionalizagcdo, detalhamento nas exposi¢cdes, debates e
registros das discussodes e votagdes, com vistas a realizar uma assembleia
que cumpra, efetivamente, as disposi¢cdoes legais, doutrinarias e
principiolégicas do cooperativismo e que venha a despertar interesse do
cooperado pelo negdcio cooperativo comum.

Percebendo essas dificuldades, e com foco na qualificagcdo do ato
ante a sua importancia, preparamos o presente manual com o objetivo de
orientar os presidentes, conselheiros, diretores, gerentes, superintendentes
e demais empregados ou outro ator envolvido na preparagcéo e condugao das
AG.

Assim, é de extrema necessidade que este manual seja efetivamente
utilizado por todos, antes, durante e depois das AGs, como forma de
contribuir com o sucesso esperado para esse momento. Igualmente, faz-se
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necessario que todos os envolvidos participem das capacitagdes
especificas promovidas a respeito do tema, e que todas as duvidas sejam
submetidas, previamente, a apreciacdo de nossa geréncia técnica e
Assessoria Juridica.

O Sescoop/AL deseja a todos uma excelente assembleia!

Material base cedido pela equipe do Sistema OCB/ES:

Agradecimento especial ao Presidente do Sistema OCB/ES,
Dr. Pedro Scarpi Melhorim e ao Diretor-Executivo do Sistema OCB/ES,
Carlos André Santos Oliveira.

Revisado, atualizado e adaptado pela equipe do Sescoop/AL

Superintendente:
Adalberon Nonato Sa Junior

Assessoria Juridica:
Floriano Julido de Oliveira Filho

Assessoria de Comunicacgao:
Isis Correia Alves Feitosa de Carvalho e Edygerson José Gongalo.

Geréncia de Desenvolvimento de Cooperativas:

Daniel Cavalcante dos Santos, Gerson dos Santos Junior, Julio Rodrigo Lima Martins,
Kelly Christian dos Santos Rodrigues, Livia Francyne Gomes Chaves, Sandreanio
Nascimento Ferreira, Thaina Alves, Torres Barbosa, Victoria Karollina Barbosa
Martins.

Tel.: (82) 2122-9494 | E-mail: sistemaocbal@ocb-al.coop.br

Maceid, Alagoas
Fevereiro de 2026
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